HARRAN KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
Tasmmaz Mal Zilyedligine Yapilan .
Tecaviizlerin Vali ve -M.atbu Dilekge,, -
1- - . -Kira kontrati, 15 GUN
Kaymakamliklarca Onlenmesi :
Yollari -Tapu Belgesi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayil Kat Miilkiyeti Kanununa ?-Bagvuruda b}ll}lpan Y Onetici is"e Ytépetici olduguna dair karar
2814 sayili Kanunla eklenen Ek-2 ornegl,k at ?n'f‘hkl 1s¢ tgpu ka'}llt'o'rn N e . e
madde geregince: Gorevleri 3:Tah11ye51 istenilen kqnsemg isine son Verlldlglne yonet1c1ye/
). nedeniyle tahsis é dilen ortak yo'netlm‘kl‘lruluna yetkl'verlldlgme dair kat m'ahklerl' kurulu kararl, 30 GUN
kullanim alanmdan (Disaridan 4-I.$ ak@mm sona ermesine b'ag'h'olarak gé’)r'eV1 qedemyle tahsis olunan
atanan Yénetici, Apartman da;r;mn bosaltl‘lmam'na dal'r ilgiliye gt')nderllep ithtarname,
Gérevlisi Bekg’i) Tahliye islemi 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklar1 varsa
’ thbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina
alindigina dair belge 6rnegi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira
kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler
icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin
e s . onayl1
3- Lokal (ickisiz/ickili) Izin Belgesi ve ig]yeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is 30 GUN

diizenlenmesi

hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigma dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin Baymndirlik ve iskan Miidiirliiklerinden almacak
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.




Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

Haliliye Tiiketici
Sorunlar1 Hakem

4- Tiiketici Hakem Heyeti Basvurusu 2-Sat1s F¥$1 _ Heyeti Baskanligia
3-Garanti Belgesi, > . )
. Gonderilmektedir.
4-SoHzlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri A¢ma ve Caligsma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli
Ticari Amagla Internet Toplu bir drnegi
5- - . . ) 15
Kullanim Saglayici 1zin Belgesi 3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayli filtre programu.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari icerisinde
bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Findikli Niifus
Miidiirligii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza
tasdiki islemi _ _ o
1. Tasdik edilecek belgenin BELGEYI GETIRECEK KISININ
T.C. Kimlik Numaras1 yer alan kimligi,
6- “Apostille” tasdik serhi 2. Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah BASVURU ANINDA
tezkeresi.
Sirketler veya vize firmalar1 tarafindan farkli kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina
7- Insan Haklar1 fhlalleri Bagvurusu Dilekge. 30
5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu | 1-Matbu Dilekge, YAPILAN
geregince (Muhtaglik Karari) 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), . .
. ) - TAHKIKATIN
8- 3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, o .

N e . N . . BITTIGI TARIHTEN
4-Ogrenci ise d6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro, ITIBAREN
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve iizeri)

9- 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu 15 GUN

geregince bagvuru

Dilekge




10-

Adli Sicil Kayd:

Matbu dilekge BELGEYI ISTEYEN KiSININ T.C. Kimlik Numaras1
yer alan kimlik

BASVURU ANINDA

11-

2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri
Yirtiytsleri Kanunu

Bagvuru Belgeleri (Toplantinin yapilmasindan en az 48 saat 6nce
verilir):

1.

2.

Dilekge(diizenleme kurulu tiyelerinin tamaminin
imzalayacaklar1 bir bildirim),
Bildirimin igerigi;

a) Toplantinin amaci,

b) Toplantinin yapilacagi yer, giin, baslayis ve bitis saatleri,
c) Diizenleme kurulunun bagkan ile iiyelerinin agik kimlikleri,

meslekleri, ikametgahlar1 ve varsa ¢alisma yerleri belirtilir ve bildirime
yonetmelikte gosterilecek belgeler eklenir.

2 GUN

12

3071 sayili Dilek¢e Kanunu
geregince bagvuru

Dilekce

30 GUN

13

2860 sayil1 yardim Toplama Kanunu
geregince Yetki belgesi diizenlenmesi

Miiracaat Dilekcelerinde Bulunmasi Gereken Hususlar;

ocoakrwdE

Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi,

Yardim toplama faaliyetlerinin stirdiiriilecegi il ve ilgeler,
Yardmm toplama sekillerinden hangilerinin kullanilacagi,

Kag kisi ¢alistirilacagi,

Yardim toplamada kullanilacak makbuz miktarma yer verilir.
Tiizel kisiligi haiz kuruluslarin miiracaatlarinda kurulusun
yonetim organlarinda gorevli olanlarin, gergek kisilerin yardim
toplamasi halinde ise sorumlu kurul iiyelerinin ve yardim
toplamasi halinde ise sorumlu kurul iiyelerinin ve yardim
toplama faaliyetlerinde goérev alacaklarin agik kimlikleri ve
adres bilgileri belirtilir(Kanunun 11. Maddesinde yardim
toplama faaliyetinin gergek kisiler tarafindan yiiriitiilmesi
halinde en az ii¢ kisiden olusan sorumlu kurul olusturulmasi
zorunlu oldugu, tiizel kisilerin sorumlu kurulunun ise yonetim
organlar1 oldugu belirtilmistir).

Kamu gorevlilerinin ¢aligtirilmasinin diigiiniilmesi halinde ilgili
valilik ve kaymakamliklardan alinmis izin belgeleri,
Toplanacak yardim miktarmi belirlemeye yarayacak kesif 6zeti,
rapor ve benzeri bilgi ve belgeler,

Bakanligimiz 2009/73 sayil1 Genelgesi ile degistirilen 2005/38
sayili Genelgenin 3. maddesinin ( c) bendi geregi, faaliyette
gorevlendirileceklerin T.C. kimlik numaralari, ikametgah ve
adli sicil beyanlari ile ikiser adet vesikalik fotograflari, Yardim

2 AY




toplama 6grenim kurumlari yararina veya kurum iginde
yapilacak ise Kanunun 8. maddesi geregi kurum sorumlusunun
yazili izni de miiracaat dilekcesine eklenir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri:Ilge Yazi Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik
Isim ‘Besalet YUMUS Isim : Harun Resit HAN
Unvan 'Yaz Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres ‘Hiikiimet Konagi Adres : Hiikiimet Konag1
Tel :04144412001 Tel : 04144412001
Faks :04144412145 Faks : 04144412145

E-Posta ‘besalet.yumus@icisleri.gov.tr E-Posta ‘harran@icisleri.gov.tr




